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NGHI QUYET
V/v: Ban hanh Quy ché Cong b thong tin ciia
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. Cdn cir Thong tw s6: 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia B¢ Tai chinh
hudng dan cong bo thong tin trén thi truong chitng khodn;

" Can civ Quyét dinh s6 21/0P - SGDVN ngay 21/12/2021 cua Sé giao dich Chitng
khodn Viét Nam ban hanh Quy ché cong bé théng tin tai S¢ Giao dich chitng khodn
Viét Nam va cong ty con;

. Cén cit Diéu 18 ciia Cong ty C6 phan Tdp doan Dau khi An Pha;

= Cén cit Bién ban hop Hpi dong quan tri ngay 02 /01 /2024 vé viéc Ban hanh Quy ché
cong bo thong tin ciia Cong ty Co phan Tdp doan Ddu khi An Pha..

QUYET NGHI

Pidu 1. Hbi déng Quan tri quyét dinh thong qua viéc ban hanh “Quy ché Cong bd thong tin
ctia Cong ty Cb phan Tép doan Dau khi An Pha”.

Pidu 2. Nghi quyét nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va da duge Hoi ddng quan tri Cong ty thong
qua toan van tai cudc hop, 1a co s& dé thyuc hién cong bb thong tin ctia Cong ty Ccd
phén Tap doan Dau khi An Pha.

Pidu 3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giim dbc, cac phong ban va cac c4 nhan
c6 lién quan c6 trach nhi€ém thi hanh Nghi quyét nay.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN TAP DOAN DAU KHi AN PHA

(Ban hanh kém theo Nghi quyét so: ... .. /2024/HDQT.NQ-ASP
ngay thang ndam 2024 cua HPQT Cong ty Co phdan Tdp doan Dau khi An Pha)
Chwong I-QUY PINH CHUNG

PIEU 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin ctia Cong ty C6 phan Tép doan Dau
khi An Pha khi tham gia thi trudng chirng khoén.

2. Dbi tuong 4p dung:
a) Congty C6 phan T4p doan Dau khi An Pha;
b) Nha diu tw, cb déng, nhém cb dong thudc ddi twong cong bd thong tin.

¢) Co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan khéc.

PIEU 2. Giai thich tir ngi
Trong quy ché nay, nhitng tir ngir dwéi day dwoc hiéu nhw sau:
1.  UBCKNN la chit viét tit ctia Uy ban Chiing khoan Nha nudc.

2. SGDCK la chit viét tit ciia S& giao dich Ching khoan noi Céng ty C6 phan Tap
doan DAu khi An Pha c6 ¢b phiéu niém yét

3.  Congty la Congty CS phan T4p doan Dau khi An Pha.
4.  HDQT la chit viét tit ctia Hoi a‘(“)ng quan tri.

5. Dbituong cong bd thong tin la cac dbi trong quy dinh tai khoan 2, Pidu 1 Quy ché
nay.

6. Nha diu tu thudc ddi twong cong bd théng tin bao gdm:

a)  Nha dau tu 12 nguoi ndi bd cia Cong ty va ngudi b lién quan cia ngudi ndi bo;

b) Cb dong lé'n‘, nhé7m ngu,bri ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu dang luu
hanh c6 quyén bi€u quyét ctia Cong ty;

¢) T chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Congty.

d)  Cacddi tugng khéc theo quy dinh ctia phap luat.

7.  Nguoi Noi bd cua Cong ty la:

a)  Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién HPQT;

b)  Thanh vién Uy ban kiém toan;

¢) Tbng gidm dbc, Pho tdng giam dbc; Ca nhéan giit chirc danh quan 1y khac c6 thdm
quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Didu 1é Cong
ty;
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

Gi4dm dbc Tai chinh, K& toan truéng;

Nguoi duge uy quyén cong b thong tin ctia Cong ty;

Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Thu ky cong ty

Céc chirc danh quan ly twong duong do Dai hoi ddng cb dong béu hozc Hoi ddng Quan
tri bd nhiém.

Ngudi ¢6 lién quan la ca nhan hodc td chirc ¢6 quan hé v6i nhau theo quy dinh tai
Khoan 46 Piéu 4 Luat Chiing khoan.

Ngay cong bd thong tin 14 ngdy thong tin xuét hién trén mot trong cic phuong tién
cong bd thong tin quy dinh tai Khoan 1 Pidu 5 Quy ché nay.

Ngay bao cdo vé viée cong bd thong tin 13 ngdy giti fax, gui dit liéu dién tir qua email,
ngay thong tin dugc tiép nhén trén hé théng thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK
hodic ngdy UBCKNN, SGDCK nhan dugc vin ban bdo cdo vé viée cong bd thong tin
tiy theo thoi diém nao dén trude.

S ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét la s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia
Cong ty dd phat hanh trir di s6 c¢b phiu c6 quyén biéu quyét dugc Cong ty mua lai lam
cb phiéu quy.

T4 chitc kidm toan duge chdp thuan 1a t chirc kiém todn duge co quan Nha nudce cb
thdm quyén chip thuan thuc hién kiém toan cac don vi c6 loi ich cdng ching theo quy
dinh tai Nghi dinh s6: 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh ph.

Ngay hoan tit giao dich chimg khoén 1a ngay két thuc viéc thanh toan giao dich thuc
hién qua S@& giao dich chitng khoan.

Luét Doanh nghiép 1a Ludt Doanh nghi€p s6: 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Luét Chimg khoan 14 Luét Ching khoan s6: 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP 1a Nghi dinh s6: 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cta Luat ching khodn.

Thong te 96/2020/TT-BTC la Thong tu $6: 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia Bo
Tai chinh huéng dan cong b thong tin trén thi trudng ching khoan.

Thong tu 118/2020/TT-BTC la Thong tu s6: 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua
B6 Tai chinh huéng din mét sé ndi dung vé chao ban, phat hanh chitng khoén, chao
mua cong khai, mua lai ¢b phiéu, dang ky cong ty dai chung va hay tu cach cong ty dai
chung.

PIEU 3. Nguyén tic cong bo thong tin

1.

a)

Viéc cOng bé thong tin phai dy di, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat va bao
dam:

Déi tuong cong bd théng tin phai chiu trach nhiém vé& ndi dung théng tin cong bd.
Trudng hop 6 su thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, dbi tuong cong bd thong tin
phai cong bd ndi dung thay d6i va 1y do thay ddi so v6i thong tin da cong bd trude do;
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b)

b)

4.

Truong hop c6 su kién, thong tin 1am anh huéng dén gia chimg khodn, dbi twong cong
bb thong tin phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin d6 trong vong 24 giv
ké tir khi nhan biét duoc vé su kién, théng tin d6 hogc theo yéu cau ciia UBCKNN,
SGDCK;

Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm s6 Thé cin cude cong dan, s6 Chimg
minh thu nhan dan hodc sb HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tr,
) dién thoai, sb fax, email, sb tai khoan giao dich chung khoan, sb tai khoan luu ky
chung khoan, s6 tai khoan ngan hang, mi ) giao dich cua nha du tu nudc ngoai, td
chirc kinh t& ¢6 vén du tu nue ngoai s& hitu trén 50% von diéu 1¢ chi duoc thuc hién
néu chii thé lién quan ddng ¥.chi duoc thyc hién néu chi thé lién quan dong .

Céc dbi tuong cong bd thong tin khi cong bd thong tin phai ddng thdi béo cdo
UBCKNN va SGDCK vé noi dung thong tin cong b, bao gdm diy di cac thong tin
theo quy dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thdng tin c4 nhan quy dinh
tai Diém ¢ Khoan 1 Pidu nay va cac d6i tugng cong b6 thong tin khéng mudn céng
khai céc thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 (hai) ban tai ligu, trong
d6 01 (mdt) ban bao céo v& viée cong bd thong tin bao gdm ddy du thong tin c4 nhan
va 01 (mdt) ban béo céo khong bao gdm thdng tin ca nhan & UBCKNN va SGDCK
thue hién cong b thong tin.

Cdng ty c6 trach nhiém bao quan, luu giit thong tin dd bdo cdo, cong b6 theo quy dinh
sau:

Céc thong tin cong bd dinh ky phai duoc huu giit duéi dang van ban (néu c6) va dit ligu
dién tir t&i thiéu 10 (muoi) nim. C4c thdng tin nay phai dugc luu gift trén trang thong
tin dién tirctia Cong ty tbi thiéu 1a 05 (nim) ndm;

Céc thong tin cong b bét thuong hogc theo yéu cdu phai dugc luu gitt trén trang thong
tin dién t&r cua Cong ty tdi thiéu 05 (ndm) nam.

Ngon ngit thong tin cong b6 1a tiéng Viét.

PIEU 4. Nguoi thwe hién cong bo thong tin

1.

a)

b)

Cong ty thuc hién nghia vu cong b thong tin thong qua nguoi dai dién theo phép luat
hodc nguoi duge ty quyén cong b thong tin ctia Cong ty.

Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh dﬁy da, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do nguoi dwgc ty quyén céng b thong tin cdng bb. Trudng hop phat
sinh su kién cong bd thong tin ma ca Ngudi dai dién theo phép luat va nguoi dugce ty
quyén cong b4 thong tin déu vang mit thi Phé Tbng Gidm dbc c6 trach nhiém thay thé
thyue hién cong bd thong tin;

Cong ty phai ding ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phéap ludt hodc ngudi duge uy
quyén cong bé thong tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-
BTC cung véi Ban cung cép thong tin ctia ngudi dai dién theo phap ludt hodc nguoi
dwgc iy quyéncong bd thong tin theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC cho UBCKNN va SGDCK tbi thiéu 24 gid truée khi viée ay quyén
c6 hiéu luc.



Nha dau tu laca nhan thudc dbi tugng cong bd thong tin tai Diém b Khoan 2 Didu 1 Quy
ché nay néu uy quyen cho Cong ty céng b thong t1n thi nha dau tu c4 nhan pha1 ch1u
trach nhiém vé tinh day d, chinh xé4c va kip thoi vé thong tin do ngudi dugce ty quyén
congbd thong tin cong bb.

PIEU 5. Phwong tién cong bd thong tin

1.
a)
b)
©)
d)
e)

b)

Céc phuong tién Cong ty stt dung cong bd thong tin bao gdm:

Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;

Heé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN;

Trang thong tin dién tir cia SGDCK;

Trang thong tin dién tir cia Téng Cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Vigt Nam;

Céc phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phép luét (bdo in, bao dién
(71 A

Cong ty sir dung trang thong tin dién tir @8 thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh
sau:

Cong ty phai bao véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir
va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay hoan tAt viéc lap trang thong tin dién tir hodc khi thay d6i trang thong tin dién tit
nay;

Trang thong tin dién tir phai c6 céc ndi dung vé& nganh, nghé kinh doanh va céc ndi
dung phai thong bao cong khai trén Cbng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat Doanh nghlep va moi thay d6i lién quan téi cac ndi dung nay,
chuyén muc r1eng vé quan hé cb dong (nha dau tu) trong d6 phai cong b6 Piéu 18
Cong ty, Quy ché quan tri n01 bd, Ban cao bach (néu c6) va cic thong tin cong b dinh
ky, bat thudong va theo yéu cau quy dinh ctia phap luat;

Trang thong tin dién tir phéi hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha du tu ¢6 thé d& dang tim kiém va tiép can duogc cic dit liéu trén trang thong
tin dién tir do.

Trudng hop nghia vu cong b théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
cua phap lut, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty va thyc hién ddy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vao ngay
lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1€.

PIEU 6. Tam hoin cong b6 théng tin

1.

Coéng ty tam hodn cong b thong tin trong trudng hop vi nhing ly do bat kha khang
(thién tai, ha hoan, chién tranh, dich bénh va cc 1y do bt kha khang khéc.). Cong ty
béo c40UBCKNN, SGDCK vé viéc tam ho#n cong bb thong tin ngay khi xay ra su kién,
trong d6 néu 18 1y do cta vi¢c tam hodn cong b thong tin, ddng thoi cong bd vé viée
tam hodn cong b thong tin.
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Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd ddy di cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phap luat.

Chwong IT: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Muc 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

PIEU 7. Cong bd Bio cdo tai chinh nim

1.

a)

b)

Bao cdo tai chinh nam d4 duoc kiém toan bai td chirc kidm toan dwoc chép thuan thue
hién kiém toan cho don vi c6 lgi ich cdng ching theo nguyén tac sau:

Béo céo tai chinh phai bao gdm dAy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luét vé ké toan doanh nghiép.

Cong ty phai cong b6 thong tin vé bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan bao gdbm
ca bdo cdo kiém toan v& bdo cdo tai chinh d6 va vin ban giai trinh ctia cong ty trong
céc trudng hop quy dinh tai Didu 9 dudi ddy

Thoi han cbng bd:

B4o céo tai chinh nam d3 dugc kiém toan va vin ban giai trinh (néu c6) phai dugc cong
b6 trong théi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém toan ky béo cdo kiém todn nhung
khéng vwot qui 90 ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

PIEU 8. Théng tin Bio cio Tai chinh ban nién

1.

Cong ty phai cong bb béo céo tai chinh ban nién da duge sodt xét bsi to chirc kiém
toan duoc chép thuén thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong chung thudc linh
vuc ching khoén.

Béo c4o tai chinh ban nién phai la béo cdo tai chinh gifta nién do dang day du theo
Chuén muec ké toan “B4o céo tai chinh giita nién d6”, trinh bay s6 liéu tai chinh trong
06 thang dau nam tai chinh ctia Cong ty, duge lap theo quy dinh tai diém a khoan 1
Didu 7 Quy ché nay. Bao céo tai chinh bén nién phai dugc soat xét theo Chuén muc
vé cOng tac soat xét bao cdo tai chinh. Toan vén béo cdo tai chinh bdn ni€n phai dugc
cong bd ddy du, kém theo két ludn soat xét va vin ban gidi trinh cla cong ty trong
trudng hop quy dinh tai Didu 9 duéi day

Thoi han cng bd béo cdo tai chinh ban nién:
Cong ty phai cong bd bédo céo tai chinh bén nién da dwoc soét xét trong thoi han 05

ngay, ké tir ngay t chire kiém toan ky bao cdo soét xét nhung khong dwoe virgt qua
60 ngay,ké tir ngdy két thiic 06 thang dau nam tai chinh.

PIEU 9. Bio cio Tai chinh Quy

1.

Céng ty phai cong bd bao céo tai chinh Quy



b)

Béo cdo tai chinh quy phai la bdo cdo tai chinh gifta nién do dang d4y du theo Chuan
muc k& toan “Béo cdo tai chinh gifta nién d§”, duge 14p theo quy dinh tai diém a khoan
1 Pidu 7 Quy ché nay. Toan vén bdo cdo tai chinh quy phai dugc cong bd ddy du.
Thoi han cng bd bao cdo tai chinh quy:

Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh quy trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic
quy.

PIEU 10. Cic trwdng hop phai gidi trinh nguyén nhan khi céng b6 bio cdo tai chinh

Khi céng bd théng tin cac bao cdo tai chinh néu tai Didu 7, Didu 8, Quy ché nay Cong
ty phai ddng thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac truong hop sau:

Trudng hop td chirc kiém todn dwara y kién khong phailay kién chp nhan toan phan
dbi v6i bao cdo tai chinh hogc bao céo tai chinh ¢6 didu chinh hdi to;

Trudng hop t6 chirc kiém toan dua ra két luan soét xét khong phai 14 két ludn soat xét
chip nhan toan phan d8i véi béo cdo tai chinh hodc bio béo céo tai chinh cé diéu chinh
hdi t6, Cong ty phai cong bé thong tin vé& két lun soét xét, két qua diéu chinh hdi t6
béo céo tai chinh;

Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bb thay dbi tir 10% trd 1&n so véi béo céo cung ky ndm trude;

Loi nhuan sau thué trong ky bao céo bi 18; hodc chuyén tir 1i & ky trude sang 16 & ky
nay hodc ngugc lai;

Loinhuan sau thué trong ky bao cdo c6 sy chénh léch trudce va sau kiém toan hoic soat
xét tlr 5% trd 18n, chuyén tir 156 sang 13i hogic ngugc lai.

PIEU 11. Céng b Bio cio thwong nién

1.

B4o c4o thuong nién duge 1dp theo Phu luc s IV ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

Thoi han cong bb chim nhat 1a 20 ngay sau ngdy cong bb bao cdo tai chinh ndm dugc
kiém toan nhung khéng vwot qua 110 ngay, k& tir ngay két thic ndm tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo cdo thudng nién phai phtt hop véi bdo céo tai chinh nam
duoc kiém toan.

PIEU 12. Cong b6 Théng tin vé Bio cdo tinh hinh quan trj cdng ty

1.

b)

Cong ty phai cong b6 théng tin vé Bao c4o tinh hinh quan tri cng ty theo mau quy dinh
tai Phu luc V Thong tu 96/2020/TT-BTC .

Ngoai ra, Cong ty phai glri Bang cung cép thong tin vé quan tri Cong ty 06 thang dAu
nim va ca nam dwong lich giti &&n SGDCK céc tai liéu sau:

M5t (01) ban bao cdo theo mau CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché CBTT cua
SGDCK

Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel.
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2: Thoi han cong bd thong tin Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay k&t thuc 06 thang dau nam va két thic nam duong lich.

PIEU 13. Céng bé théng tin vé hop Pai hgi déng c6 dong thwong nién

1.  Truong hgp lap danh sach co dong c6 quyén tham du hop Dai hoi ddng cb dong, Cong
ty phai cong bd thong tin vé ngay ding ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho cd
dong hién hitu dé tham dy hop Dai hoi ddng cb dong toi thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cing du kién.

2. Tailiéu hop Pai hdi ddng cb dong

T6i thiéu 21 ngay truée ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong, cc“)ng ty phai cong
bb trén trang thong tin dién ti cia Cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé viée hop Da1
hoi ddng cb dong, trong d6 néu 15 dudng dan dén toanbo tai liéu hop Dai hoi dong cb
d6ng, bao gdm: théng bio moi hop, chuong trinh hop, phleubleu quyét, tai lidu str dung
trong cudc hop va du thao nghi quyét d6i voi ting vén d trong chuorng trinh hop. Tai
liéu hop Pai hdi dong cb déng phai dugc cip nhét cac ndi dung sira db1,b6 sung (néu
cd);

3. Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng phai duge cong b trong thoi han
24 gitr k& tir khi dugc Dai hoi dong cb dong thong qua.

PIEU 14. Cong b6 thong tin vé cic hoat dong khac ciia Cong ty.

1. Cong b thong tin v& hoat dong chio ban, phat hanh, niém yét, déng ky giao dich va béo
céo sir dung von.

Cong ty thuc hién chao ban chimg khoén riéng lé, chao béan ching khoan ra cong
chung, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky glao dich thuc hién nghia vu cong )
thongtm vé hoat dong chao bén, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va béo céo st
dung v6n theo quy dinh phép luat vé chio ban, phat hanh chimg khoan, niém yét, ding
ky giao dich chimg khoan.

2. Congbd thong tin vé ty 18 s& hitu nudc ngoai

Cong ty dai chung phéi cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nudc ngoai t6i da clia cong ty
minhva céac thay ddi lién quan dén ty 18 s& hitu ndy trén trang thong tin dién tr cia cong
ty, SGDCK, Tong Cong ty luu ky va bu trir chimg khoén Vigt Nam va hé théng cong bd
thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phép ludt chitng khoan hudng dan hoat dong
d4u tu nude ngoai trén thi truong ching khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai cb phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu quy

e  Trudng hgp cong ty mua lai cb phiéu cta chinh minh hoac ban ¢b phiéu quy, cong ty
phai thuc hién cong b thong tin theo quy dinh phap luat v& viéc mua lai ¢6 phiéu ctia
chinhminh, ban ¢b phiéu quy.

o Truong hop cong ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh sau khi thanh toan hét s c6
phiéu mua lai, néu téng gla tri tai sdn dugce gh1 trong sb ké toan giam hon 10% thi cong
ty phai thong bao cho tAt ca cac chu ng biét va cong bb thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toén viéc mua lai c6 phiéu.
10
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